UCHWALA Nr 2/2013

Senatu Akademii Finansow 1 Biznesu Vistula

z dnia 17 stycznia 2013 roku

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Studiéw Podyplomowych prowadzonych przez
Centrum Studiéw Podyplomowych i Szkolen w AFiBV

Dziatajac na podstawie § 23 pkt 1 Statutu Akademii Finanséw i Biznesu Vistula, Senat
zatwierdza Regulamin Studiéw Podyplomowych prowadzonych w Centrum Studiéw
Podyplomowych 1 Szkolen AFiBV, stanowiacy zatacznik do niniejszej Uchwaly.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Senatu




Zatacznik do Uchwaty Senatu nr 2/2013 z dnia 17 stycznia 2013 r.

REGULAMIN

Studiow Podyplomowych w Akademii Finanséw i Biznesu Vistula

w Warszawie

Postanowienia ogédlne

Definicje

Studia Podyplomowe - studia, ktére zgodnie z definicja Ustawowa’, sg forma ksztatcenia, na ktéra sa
przyjmowani kandydaci posiadajgcy kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia, prowadzong w
uczelni, instytucie naukowym Polskiej Akademii Nauk, instytucie badawczym lub Centrum
Medycznym Ksztatcenia Podyplomowego, koriczace sie uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych;
Stuchacz- kandydat, ktory pozytywnie przeszedt proces rekrutacji na studia podyplomowe, podpisat
umowe na ksztatcenie w toku studiow podyplomowych oraz dokonat kwoty wpisowego i pierwszej
wptaty; stosownie —w systemie jednorazowym lub ratalnym;

Kandydat - osoba, ktora zlozyta aplikacje na studia podyplomowe w Centrum Studiow
Podyplomowych i Szkolen;

Centrum Studiow Podyplomowych i Szkoler— jednostka administracyjna Akademii Finanséw i
Biznesu Vistula zajmujgca sie prowadzeniem, administracja oraz organizacja Studiow
Podyplomowych (CSPi Sz.)

Opiekun merytoryczny kierunku studiow podyplomowych — osoba/y prowadzgce koordynacje i
nadzor merytoryczny nad poszczegolnymi kierunkami studiow podyplomowych;

Partner — osoba/y fizyczne, prawne, lub jednostki gospodarcze nie posiadajace osobowosci prawnej,
ktore na podstawie porozumienia i/lub umowy partnerskiej wspétorganizujg studia podyplomowe
wraz z Akademig Finanséw i Biznesu Vistula;

Porozumienie — dokument sygnowany przez osoby kierujgce jednostkami organizacyjnymi Partnerdw
dotyczacy intencji wspotpracy w zakresie organizacji studiow podyplomowych. Ze strony Akademii
Finansow i Biznesu Vistula porozumienie takie sygnowane jest przez Rektora, Kanclerza oraz
Kierownika Centrum Studiow Podyplomowych i Szkolen. Z drugiej strony porozumienie sygnowane
jest przez osoby kierujace jednostkg partnerska, lub tez osoby przez nie prawnie upowaznione;
Umowa Partnerska — dokument regulujacy kwestie formalno — prawne, organizacyjne i finansowe

pomiedzy Uczelnig oraz partnerem

* Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm.).
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§1
1. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone przez Centrum Studidow Podyplomowych i Szkoler:
jako podstawowg jednostke organizacyjng Akademii Finanséw i Biznesu Vistula we wspétpracy
merytorycznej z innymi jednostkami podstawowymi Uczelni lub inne jednostki upowaznione przez
Rektora do prowadzenia tych studidw.
2. Do obowigzkow Centrum Studiow Podyplomowych i Szkolen (CSPiSz)nalezy w szczegdlnosci:

1) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych,

2) prowadzenie dokumentacji przebiegu studidw podyplomowych, obejmujacej w
szczegolnosci: teczki osobowe zawierajgce miedzy innymi: kwestionariusz osobowy
kandydata, kserokopie dokumentu toisamosci, odpis dyplomu, protokéty egzaminacyjne
oraz inne dokumenty dotyczace przebiegu studiow,

3) biezaca kontrola i analiza wyniku finansowego studiéw podyplomowych,

4) przedstawianie Kolegium Rektorskiemu zbiorczego sprawozdania z przebiegu studiéw
podyplomowych,

5) przekazywanie Kolegium Rektorskiemu, po zakoriczeniu zajeé dydaktycznych, sprawozdania
finansowego i merytorycznego z przebiegu studiow podyplomowych,

6) rozpatrywanie i ewidencjonowanie wnioskéw i uwag, o ktorych mowa w § 15 ust. 1 pkt 5

7) obstuga administracyjna studiow,

8) monitorowanie standardu jakosci ksztatcenia na studiach podyplomowych oraz ewaluacja tej
jakosci,

9) prowadzenie dokumentacji dotyczacej utworzenia i likwidacji studiéw podyplomowych
(dokumentacja, o ktdrej mowa w § 2 ust. 4 i ust. 5).

10) podejmowanie dziatalnosci promujgcej ksztatcenie na studiach podyplomowych

2. Studia podyplomowe prowadzone s3 w zakresie zwigzanym z prowadzonymi w Uczelni kierunkami
studiow oraz w zakresie zwigzanym z kierunkami pokrewnymi (ust. z dnia 23.V. 2012)

3. Jezeli program studiow podyplomowych wykracza poza zakres, o ktorym mowa w ust. 2, do
prowadzenia studiow wymagana jest zgoda ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyiszego.

4. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone przez jednostki, o ktdrych mowa w ust 1, we
wspotpracy z Partnerami, rowniez z zagranicy. Obowigzki i zadania poszeczegdlnych jednostek reguluja
odrgbne porozumienia oraz umowy zawierane pomiedzy tymi jednostkami. Zawarcie umowy 2

jednostkg zagraniczng wymaga odrebnej zgody Senatu.
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Tworzenie i likwidacja studiow podyplomowych

§2
1. Studia podyplomowe powotuje i likwiduje Rektor na wniosek Kierownika Centrum Studiow
Podyplomowych i Szkoleri po zasiegnieciu opinii Dziekana Wydziatu stosownego dla kierunku
studiow podyplomowych.
2. Aktem tworzgcym studia podyplomowe jest zarzgdzenie Rektora.
3. Wniosek o utworzenie studiow podyplomowych sktada Rektorowi Kierownik Centrum Studiow
Podyplomowych lub osoby przez niego upowaznione.
4. Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych nalezy dotgczyc:

1) opinie Dziekana Wydziatu w sprawie utworzenia studidw podyplomowych stwierdzajacy
zgodnos¢ profilu tworzonych studiow podyplomowych z kierunkami ksztatcenia
prowadzonymi na Wydziale,

2) zatwierdzony przez Dziekana Wydziatu oraz Opiekuna merytorycznego kierunku studiow,
program studiow uwzgledniajacy przedmioty nauczania na poszczegdlnych semestrach, ich
wymiar godzinowy, warunki ich zaliczenia oraz uzyskania swiadectwa ukoriczenia studidw,

3) wniosek formalny o powotanie Opiekuna merytorycznego kierunku studiow

4) podyplomowych

5) kalkulacje kosztow i przychoddw oraz progu rentownosci studiow podyplomowych wedtug
udostepnianego przez CSPiSz arkusza kalkulacyjnego,

6) szczegotowe warunki rekrutacji na studia,

7) zasady odptatnosci,

8) plan biznesowy ze szczegotowym opisem studiéw, planem marketingowym oraz wskazaniem
potencjainej grupy docelowej i miejsc, w ktorych nalezy prowadzi¢ promocje,

9) inne dokumenty dotyczace otwieranych studiow podyplomowych oraz aktualizacje
dokumentdw, o ktérych mowa w § 2 ust. 4 pkt 2-8 , o ile jest taka potrzeba.

5. Decyzje o utworzeniu kolejnej edycji studiow podyplomowych podejmuje Rektor Akademii
Finansow i Biznesu Vistula na wniosek Kierownika Centrum Studiéw Podyplomowych po zasiegnieciu
opinii Dziekana Wydziatu oraz akceptacji uaktualnionego kosztorysu Studidw przez Kanclerza AFiB
Vistula.

6. Kazda edycja studiow podyplomowych uruchomiana bedzie dla minimalnej liczby stuchaczy
warunkujacej samofinansowanie sie studiéw. Potwierdzeniem tego jest ilos¢ umow o ksztatcenie

podyplomowe podpisanych przez Kandydatow na studia podyplomowe.



Zatacznik do Uchwaty Senatu nr 2/2013 z dnia 17 stycznia 2013 r.

7. Kalkulacja kosztow ponoszonych przez Akademie Finanséw i Biznesu Vistula, zwigzanych z
prowadzeniem studiow podyplomowych oraz stawki narzutéw na koszty ustalane sa przez Kanclerza
w formie rozporzadzenia, po zasiegnigciu opinii Kierownika CSPiSz. Rozporzadzenie takie stanowi
osobny dokument i moze by¢ uaktualniane przed rozpoczeciem kazdego semestru akademickiego
rozpoczynajgcego kolejne edycje studiow podyplomowych, z tym Ze stawki te nie moga by¢
zmieniane w trakcie trwania poszczegolnych studiow podyplomowych wzgledem tych studidw.

§3
1. Studia podyplomowe prowadzone sg w trybie stacjonarnym lub niestacjonarnym w siedzibie
Akademii Finansow i Biznesu Vistula, w Zamiejscowym Osrodku Dydaktycznym oraz w siedzibach lub
miejscach wskazanych przez Partnerdw jezeli wymaga tego program studiow.
2. Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry a realizacja programu tych studidw
umozliwia uzyskanie przez stuchacza co najmniej 60 punktéw ECTS.
3. W uzasadnionych przypadkach studia mogg odbywac sie w innym wymiarze niz okreslone w ust. 2.
4. Uzasadnienie o ktorym mowa w ust. 3 dofgcza sie do wniosku o utworzenie studidw
podyplomowych.
5. Studia moga by¢ prowadzone w jezyku obcym.

§4
1. W razie braku minimalnej liczby kandydatéw o ktérej mowa w § 2 ust. 4 pkt 4 lub z innych waznych
powodow, kierunek studiow podyplomowych moze zostac zlikwidowany lub zawieszony na czas,
niezbedny do pozyskania liczby stuchaczy gwarantujgcej co najmniej pokrycie kosztéw studiow.
2. Wniosek o likwidacje lub zawieszenie kierunku studiow podyplomowych sktada Kierownik CSPiSz

do Rektora, po dokonaniu rekalkulacji kosztow oraz wyliczeniu wskaznika rentownosci.

Zasady odptatnosci i finansowania

§5
1. Studia podyplomowe s3 odptatne i samofinansujace.
2. Wysokos¢ optat za studia podyplomowe zatwierdza Rektor na podstawie pozytywnie
zaopiniowane] przez Kierownika CSPiSz oraz zaakceptowanej przez Kanclerza kalkulacji kosztow
studiow podyplomowych.
3. Ostateczna kalkulacja kosztéw oraz rentownosci kierunku studiow podyplomowych sporzadzana
jest dla minimalnej liczby stuchaczy warunkujacej samofinansowanie oraz przedktadana do akceptacji

Kanclerza przed podjeciem decyzji o uruchomianiu studiow.
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4. Strata wynikajgca ze zmniejszenia sig liczby stuchaczy studiow podyplomowych w trakcie ich
trwania, niezalezna od Uczelni, obciazy Uczelnie, lub w przypadku realizacji studiow podyplomowych

z Partnerem/ami — stosownie do zapiséw wynikajgcych z Umowy Partnerskie;.

§6
1. Optaty za studia podyplomowe powinny by¢ wnoszone w terminach zawartych w umowie o
warunkach odptatnosci za studia podyplomowe.
2. Optaty za studia podyplomowe moga by¢ wnoszone przez stuchaczy w nastepujacych trybach:
1) jednorazowo — stuchacz wnosi optate zawartg w ofercie ksztatcenia pomniejszona o 10%,
2) w dwach ratach, przed rozpoczeciem kazdego semestru — stuchacz wnosi optate zgodng z
oferta ksztatcenia,
3) w czterech ratach - stuchacz wnosi optaty w dniach zgodnych z terminami ptatnosci
zawartymi w umowie o ksztatceniu podyplomowym — w przypadku tym, stuchacz wnosi
optate z oferty ksztatcenia podyplomowego powiekszong o 15%.
3. Za date wptaty uznaje sie date wptywu srodkow na wskazany rachunek Uczelni,
4. Dowod wptaty powinien zawierac: imie i nazwisko wptacajgcego, adres wptacajacego, kod
ksiegowy studiow podyplomowych, nazwe studiow podyplomowych.
5. Btedne podanie danych, przez wptacajacego, wymienionych w ust. 4 lub ich brak zwalnia Uczelnie z
odpowiedzialnosci za wynikajgce z tego tytulu nastepstwa zwigzane z nieprawidtowym
zakwalifikowaniem wpftaty.
6. Obowigzek wyjasnienia i udokumentowania nieprawidtowosci zwigzanych z dokonaniem wptat
spoczywa na wptacajgcym.
§7
1. Kanclerz na uzasadniony wniosek stuchacza studiow podyplomowych, zaopiniowany przez
Kierownika Centrum Studiéw Podyplomowych i Szkolen, wydaje decyzje w sprawie:
1) zwolnienia w catosci lub z czesci optat, o ktorych mowa w § 5 ust. 2,
2) zwrotu srodkow, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 -2,
2. Kierownik Centrum Studiow Podyplomowych, na uzasadniony wniosek stuchacza studiow
podyplomowych, ztozony przed wymaganym terminem ptfatnosci zawartym w Umowie o warunkach
odptatnosci za studia podyplomowe, moze w stosunku do optat, o ktérych mowa w § 6 ust. 1:
1) wyznaczyc inny termin ptatnosci,
2) podpisac aneks do Umowy o ksztatcenie podyplomowe w zakresie zmiany sposobu ptatnosci,

z zastrzezeniem zwiekszenia lub zmniejszenia kosztow studiow zgodnie z § 6 ust. 1.
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§8
1. Stuchacz ma prawo do rezygnacji ze studiowania w Uczelni w kazdym etapie realizacji studiow;
2. Rezygnacja ze studiéw dla swej waznosci wymaga formy pisemnej. Pismo zawierajace
oswiadczenie o rezygnacji stuchacz sktada w CSPiSz;
3. W uzasadnionych wypadkach dopuszczalna jest rezygnacja przestana drogg elektroniczna;
4. W przypadku rezygnacji ze studiéw podyplomowych przed ich rozpoczeciem, Stuchacz ma prawo
do ubiegania sie o zwrot wptaconego czesnego; wpisowe nie podlega zwrotowi.
5. W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych w czasie trwania semestru, roszczenie dot.
zwrotu wptaconego czesnego nie przystuguje;
6. Skreslenie z listy stuchaczy nie daje prawa do roszczenia o zwrot ktdrejkolwiek z wezesniej
dokonanych wptat za okres pobierania nauki;

7. Skreslenie Stuchacza z listy nie zwalnia go z obowigzku wniesienia zalegtych optat.

Rekrutacja na studia podyplomowe

§9
1. Na studia podyplomowe moga by¢ przyjete osoby legitymujace sie dyplomem ukonczenia studiow
wyzszych (licencjackich lub magisterskich), z zastrzezeniem sytuacji w, ktérej Kandydat na studia
podyplomowe w drodze pisemnego oswiadczenia ztozonego w CSPiSz zobowigze sie do dostarczenia
odpisu dyplomu nie pdZniej niz przed zakoriczeniem drugiego semestru studiow podyplomowych,
pod warunkiem, ze Kandydat uzyskat absolutorium, a nie obronit pracy dyplomowej.
2. Osoby nie bedgce obywatelami polskimi moga podejmowac studia podyplomowe na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.

§10
1. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie zgodnie z zasadami przyjetymi w § 2 ust. 4 pkt 5.
2. Centrum Studiow Podyplomowych i Szkoleri, co najmniej na 2 miesigce przed rozpoczeciem
rekrutacji, podaje do wiadomosci publicznej: zasady rekrutacji na studia, limit miejsc, miejsce i termin
sktadania dokumentow, zasady odptatnosci za studia.

3. Kandydat na studia podyplomowe zobowigzany jest ztozyc¢ w CSPiSz nastepujgce dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy,
2) odpis lub poswiadczong przez Uczelnie kopie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych. W
przypadku ukorczenia uczelni wyiszej za granicg, kandydat skfada oryginat dyplomu oraz

jego ttumaczenie na jezyk polski potwierdzone przez upowaznione instytucje, a takie
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dokument potwierdzajgcy nostryfikacje dyplomu lub zaswiadczenie o zwolnieniu z
postepowania nostryfikacyjnego,
3) dwa zdjecia zgodne z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dokumentéw tozsamosci,
4) kserokopie dowodu osobistego lub paszportu,
5) inne dokumenty okreslone w zasadach rekrutacji o ktérych mowa w ust. 1.
4. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie najpozniej do dnia zjazdu inauguracyjnego.
5. W uzasadnionych przypadkach Kierownik CSPiSz moze przediuzyé rekrutacje na studia
podyplomowe, nie diuzej jednak, niz o 30 dni od dnia ostatecznej decyzji uruchomiajacej studia
podyplomowe.
§11
1. Przyjecie Kandydata na studia podyplomowe nastepuje po tacznym spetnieniu:
1) wymogéw rekrutacii;
2) dokonaniu optaty wpisowego oraz wptaty czesnego za studia lub przynajmniej pierwszej raty
zgodnej z Umowa o ksztatcenie podyplomowe i ztozeniu potwierdzenia tej wptaty;
3) ztozeniu pisemnego oswiadczenia o zapoznaniu sie z Regulaminem Studiéw Podyplomowych
w Akademii Finansow i Biznesu Vistula.
2. Centrum Studiow Podyplomowych i Szkoler, po zakoriczeniu rekrutacji, sporzadza imienng liste
Stuchaczy i przedktada jg do Biura Rekrutacji oraz do Biura Kanclerza Akademii Finansow i Biznesu
Vistula.
§12
1. Decyzje o przyjeciu, lub nie przyjeciu na studia podyplomowe wydaje, w formie pisemne;j,
Kierownik Centrum Studiow Podyplomowych i Szkolen.
2. Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 1 stuzy odwotanie do Rektora Uczelni , w ciaggu 14 dni od daty
otrzymania decyzji. Decyzja Rektora jest ostateczna.
§13
1. Opiekuna merytorycznego kierunku studiéow podyplomowych powotuje i odwotuje Rektor na
wniosek Kierownika Centrum Studidéw Podyplomowych po zasiegnieciu opinii Dziekana Wydziatu
wiasciwego dla kierunku studiéw.
2. Opiekunem merytorycznym kierunku studiow podyplomowych moze byé osoba zatrudniona w
Uczelni, lub inna osoba posiadajgca niezbedne kompetencje. Przez kompetencje rozumie sie tu
dorobek naukowy lub zawodowy zgodne z kierunkiem studiow. Preferowane beda osoby posiadajace
co najmniej stopien naukowy doktora.
§14

1. Do obowigzkéw Opiekuna merytorycznego kierunku studiow podyplomowych nalezy:



1)
2)
3)
4)

6)
7)
8)
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nadzor merytoryczny nad ich przebiegiem,

ustalenie harmonogramu studiow oraz obsady kadrowej w porozumieniu z CSPi Sz.,

pomoc CSPiSz w organizacji rekrutacji na studia,

wskazanie CSPiSz oraz dziatowi marketingu sposobéw oraz miejsc badz zdarzen, w ktorych
studia podyplomowe powinny by¢ promowane, w celu uzyskania jak najlepszych efektow
rekrutacji,

zgromadzenie uzupetnionych przez wykfadowcow, wedtug wzoru obowigzujgcego w CSPiSz,
sylabusow przedmiotow zgodnych z programem ksztatcenia na danym kierunku studiow,
opracowanie punktow ECTS, na podstawie programu studiow

przeprowadzenie spotkan informacyjnych dla stuchaczy.

autoryzacja tresci egzaminow semestralnych

2. W przypadku, gdy Opiekun merytoryczny kierunku studiow jest etatowym pracownikiem Akademii

Finansow i Biznesu Vistula, mozliwe jest zaliczenie takiemu pracownikowi wyznaczonego przez

Kanclerza AFiBV ekwiwalentu pensum dydaktycznego z tytutu opieki nad kierunkiem studiow

podyplomowych.

3. Wynagrodzenie dla Opiekuna merytorycznego kierunku studiéw ustala Kanclerz na podstawie

odrebnych ustalen z Opiekunem.

Prawa i obowiazki uczestnika studiow podyplomowych

§15

1. Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:

1)

3)

4)

5)

korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i zasobow dydaktyczno-naukowych
Akademii Finansow i Biznesu Vistula oraz Partnera/éw, jezeli wymaga tego program studiow,
w ramach zajec¢ prowadzonych na studiach podyplomowych,

korzystania z zasobow biblioteki AFiB Vistula na zasadach okreslonych w jej regulaminie
otrzymywania harmonogramu zajec, regulaminu studiow podyplomowych oraz programu
studiow z wyszczegolnieniem poszczegdlnych przedmiotdw i sposobu ich zaliczania oraz z
okresleniem warunkow zakonczenia studiow,

otrzymania zaswiadczenia o odbywaniu studiow podyplomowych,

zgtaszania do Kierownika Centrum Studiow Podyplomowych i Szkolen wnioskow i uwag

odnosnie przebiegu procesu dydaktycznego oraz dziatania obstugi administracyjnej,
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6) wznowienia studidw, za zgodg i na zasadach ustalonych przez Kierownika Centrum Studiow

Podyplomowych i Szkolen, pod warunkiem uruchomienia kolejnej edycji studiow.
2. Stuchacz studiow podyplomowych zobowigzany jest w szczegolnosci do:

1) przestrzegania postanowien regulaminu studiéw podyplomowych,

2) przestrzegania przepisow obowigzujgcych w Uczelni,

3) uczestniczenia w zajeciach i zaliczeniach przewidzianych programem studiéw,

4) niezwtocznego powiadomienia na pismie Kierownika CSPiSz o zmianie danych osobowych

5) zfozenia w terminie pracy dyplomowej, o ile taki obowiazek wynika z programu studiow i
przystapienia do egzaminu koricowego,

6) uiszczania w terminie wymaganych optat za studia.

Przebieg studiow

§16
1. Studia podyplomowe odbywajg sie zgodnie z programem i harmonogramem studiow
podyplomowych.
2. Harmonogram dla kierunku studiow podyplomowych ustala ich Opiekun merytoryczny w
porozumieniu z SPiSz.
3. Harmonogram podawany jest do wiadomosci przed rozpoczeciem zajec.
§17
1. Stuchacz studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
1) niepodjecia studiow,
2) rezygnacji ze studiow,
3) niezaliczenia zajec przewidzianych programem studiow.
2. Stuchacz studiow podyplomowych moze zostac skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych
w przypadku:
1) nie wniesienia w terminie wymaganych optat za nauke,
2) w przypadku opuszczenia wiecej niz 20% zajec przewidzianych w programie studiow,
3) naruszenia przepisow regulaminu studiow podyplomowych, a takie przepiséw
obowigzujgcych na terenie Akademii Finansow i Biznesu Vistula.
3. Decyzje, w formie pisemnej, o skresleniu z listy stuchaczy studiéw podyplomowych podejmuje
Kierownik Centrum Studiéw Podyplomowych i Szkoleri w porozumieniu z Opiekunem merytorycznym

danego kierunku studiow.
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4. Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 3 przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji. Decyzja Rektora jest ostateczna.
5. Rezygnacje o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 sktada sie pisemnie do Kierownika Centrum Studidw

Podyplomowych i Sz. oraz do wiadomosci Opiekuna merytorycznego kierunku studiow.

Zakonczenie studiow

§18
1. Warunki ukonczenia studiow okreslone s3 w programie studiow podyplomowych i podane do
wiadomosci stuchaczy przed rozpoczeciem zajec.
2. Studia podyplomowe koriczg sie uzyskaniem zaliczen oraz zdaniem egzaminéw semestralnych
okreslonych w programie studiow.
3. Oprocz warunku wskazanego w ust. 2 do ukoriczenia studiow moze byé wymagane uzyskanie
pozytywnej oceny pracy dyplomowej i/lub zdanie egzaminu koricowego.
4. Warunkiem dopuszczenia stuchacza do egzaminu koricowego jest uregulowanie petnej odptatnosci
za studia.
5. Egzamin korcowy odbywa sie przed komisjg powotang przez Rektora na wniosek Kierownika
CSPiSz w porozumieniu z opiekunem merytorycznym kierunku studiéw. W skiad komisji wchodza, co
najmniej: przewodniczacy komisji i dwoch nauczycieli prowadzacych zajecia na danych studiach
podyplomowych,
6. Przewodniczacego komisji, posiadajgcego co najmniej stopien doktora, wybiera sie sposrod
cztonkow komisji.
7. Przebieg egzaminu koricowego dokumentowany jest w protokdle.
8. W przypadku uzyskania z egzaminu koricowego oceny niedostatecznej, stuchaczowi przystuguje
prawo do powtérnego przystapienia do egzaminu w terminie okreélonym przez Kierownika CSPiSz .
§19
1. Po ukonczeniu studidow podyplomowych, Stuchacz otrzymuje swiadectwo ukoriczenia studiow
podyplomowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
2. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa, absolwent moze wystapi¢ o wydanie duplikatu. Do
wydania duplikatu stosuje sig odpowiednio przepisy dotyczgce dyplomow ukonczenia studiow.
3. Jezeli studia podyplomowe przewidujg uzyskanie certyfikatu zawodowego lub branzowego,

stuchacz otrzyma ten certyfikat wraz ze swiadectwem ukoniczenia studiéw podyplomowych.
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Postanowienia koricowe

§20
1. Nadzor merytoryczny i finansowy nad studiami podyplomowymi sprawuje odpowiednio do
kompetencji Dziekan Wydziatu i Kanclerz Akademii Finansoéw i Biznesu.
2. Za prawidlowg organizacje i przebieg ksztatcenia na studiach podyplomowych odpowiada
Kierownik CSPiSz, wraz z Opiekunem merytorycznym danego kierunku studiow.
3. Nadzor ogdlny nad studiami podyplomowymi w Akademii Finanséw i Biznesu Vistula sprawuje
Rektor.
4. Wzory dokumentéw oraz niezbedne do realizacji niniejszego regulaminu zasady i procedury
okresla Rektor.
5. W sprawach nie unormowanych niniejszym regulaminem stosuje sie powszechnie obowigzujgce

przepisy prawa, a w szczegolnosci dotyczace szkolnictwa wyiszego.
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